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INSTITUTO DE EXCELENCIA
ﬁDEXHAHUH. ANTONIO HIERRD POZO Ao de la Lucha Comtra b Comupeion v Iz Impunided”

Resolucién Directoral
N°00373-2M9-GR-AYAC-DRE-IEST,Pib."MAHP/DG,

Avacucho, Diciembre 19 del 2019,

CONSIDERANDO:

Que, al amparo de la Constitucion Politica del Estado, la Ley N°
28044-Ley General de Educacitn; la Ley N"30512-Ley de Institutos v Escuelas de Educacién
Superior y la Carrera Piblica de sus Docentes, su reglamento aprobads con D.SND10-2017-
MINEDL; la Resolucitn Viceministerial N”178-2018-MINEDU, que aprusha el *Catilage
Naciomal de ln Oferta Formution de In Edunencion. Superior Tecnoldgica y Técnico Productioa iy los
Limeanvientos Acudémicos Generales pam los Instifutos de Educncidn Superior y las Escuclas de
Educncidn Superior Tecwoldgien”™ v su modificatoria aprobada con Resohacidn Viceministerial
N*277-2019-MINEDL; la Resoluciin Viceministerial N°276-2019-MINEDU, que aprueba la
Nomma Técnica denominada “Cowdiciones Bdsices de Calided pam el Procediniento de
Licencumuiento de los fwstitutos de Educacion Superior y les Escuelas de Educacion Superior

Tecnoldgron™;

La Direccidn de Cestion de Instituciones de Educacion Técnico
Productiva y Superior Tecnolégica v Artistica, con OFICID N°411-2019-MINEDU / VMEP-
DIGETSUPA-DIGEST, ha programado visitas al 1EST.Pab. “Manuel Antonio Hierro Pozo”
para verificar las brechas existentes en relacion al cumplimiento de las Cinco Condiciones
Basicas de Calidad: "Gestidn Institucional: Gestion Académica v Programas de Estudios;
Infraestructura fisica, equipamiento y recursos; Disponibilidad de Personal Docente Iddnec” v
Prevision Econdmica y Financiera®. Con OFICIO  N"00258-2019-MINEDU/VMGP-
DIGETSUPA-DISERTPA, verifica e informa las brechas de las Condiciones Basicas de Calidad
del IEST.Fib. “Manuel Antonio Hierro Pozo®, para su implementacion con participacion
institucional;

(e, es politiea del Instituto de Educacién Superior Tecnolégico
Pablico "Manuel Antondo Hierro Pazo”, reconocer conforme a normas vigentes, ¢l Manual de
Frocesos de Régimen Académico 2020 - 2025 y ¢l uso del uso del Sistema de Informacién de

%, Gestion Académica - REGISTRA (MINEDU),

D conformidad con las disposiciones legales antes sefialadas v
SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR v poner en vigencia a
partir del 01 de enero del 2020 el MANUAL DE PROCES0OS DE REGIMEN ACADEMICO
2020 - 2025 del Instituto de Educacion Superior Tecnolégico Pablico “Manuel Antonio Hierro
Fozo” y el uso del SISTEMA DE INFORMACION DE GESTION ACADEMICA -

REGISTRA (MINEDL).
ARTICULO SEGUNDQ- NOTIFICAR la presente
resolucion a las instancias competentes,

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE
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DISPOSICIONES GENERALES

OBJETO DEL MANUAL DE PROCESOS - MaPro

El presente Manual de Procesos {MaPro| es un instrumanto técnico - normative que regula o process de
ks aspectos del régimen académico del Instituto de Educaciin Superior - [ES Pab. “Manuel Antonio Hiermo
Poze®, de acuerdo a lo dispuesio por el Reglamento Interno.

ALCANCES

Las disposiciones contenidas en el presente Manual de Procesas son de alcance v cumplimiento obligatosio
dal personal Directive, Jerdrquico, Docente, Administrativo, Estudiantes y Egresados del Instituie de
Educacidn Superior Pdlbdico "Manuel Antonio Hiemo Poz™ que se encuentren invelucrados en cada uno
de los procesos & que s¢ hace referencia. La Direccion General s la encargada supervisar el cumplimiento
de los procesos establecidos en el presente Manual de Procesos [MaProj,

MARCO NORMATIVO

La omganizacidn, conduccikin v €l funcionamiento del IE5 Pdb. “Manuel Antonic Hiemo Pozo®, estd

unpamdnpmhsdlq:mlﬂmhgﬂumm
Constitucldn Polltica del Pend

#* Ley N® 28044 - “Ley General de Educacidn” y su modificatora Ley N® 28123,

# Ley N* 30512 - “Lay de instifuios y escuelas de educacidn superior v de la camera pdblica de sus
docentes”.

# Decreto Supremo N* 010-2017-MINEDU, que aprueba el reglamento de ta Ley N* 30512,

* HResolucién Ministerial N® 409-2017-MINED'U, “Crea & Models de Servicio Educative
Tecnaoldgico de Excelencia™.

#  Ressluckén Viceministerial N® 277-2019-MINEDLU, que modifica nurmerales @ incorpora anexos
a la Hesoluckdn de Secretaria General MN® 178-2018-MIMNEDL,

* Resclucién de Secretaria General N° 178-2018-MINEDU, que deroga el “Caldlogo Nacional da
la OHferts Formativa de la Educacion Técnico Productiva v Superior Tecnoldgica™, aprueba ¢l “Catélogo
Macional de la Oferta Formativa de la Educacidn Superior Tecnolgica v Técnico - Productiva™ v
aprueba los “Lineamienios Académicos Generales para los Instifuios de Educacién Superior v las
Escuelas de Educacidn Superior Tecnobdgica”.

+ Resoluclén Viceministerial N* 276-2019-MINEDU, gue deroga la Resolucidn Viceministerial
020-2019-MINEDHL, v aprusba la Morma Téonica denominada “Condiciones Bésicas de Calidad para
&l Procedimiento de Licenciamiento de los Institutos de Educacisn Superior v las Escuelas de Educacidn
Superior Tecnoldgica™.

# Resolucidn Directoral N* 0922-2011-ED, Aprueban las Nomas Nacionales para el Desarollo de
Curess de Extersidn v Programas de Capacitacidn, Actualizacsbn o Especlalizacidn en Instituto de
Educacién Superior Tecnoldgico - [EST e Instituto Superior de Educacion - ISE.

+  Resolucidén Ministerial 0025-2010-ED, que aprueba “MNommas pam la arganizacién y ejecucién del
proceso de sdmisidn de los Instiluios de Educacién Superior Tecnoldgica™.

* Resolucién de Secreiaria General 0324-2017-MINEDU, que aprucbs |ls Morma Técnica
denominasds “Diposiciones que regulan los procesos de encamgatura de puestos v de funciones de
Directores Generales y responsables de Unidades, Areas y Coordinaciones de los Institutos de Educacion
Superior Tecnolgicos Pdblicos.

GLOSARID

Para los efectos del Manual de Procesos, entiéndase por:
a) MINEDU: Ministerio de Educacidn.
bi DIGETSUPA: Direccidn Generad de Educacian Técnico Productiva v Superior Tecnoldgica Artistica.
ci DREA: Direccitn Regional de Educacidn Ayacucho



df [ES: Instituto de Educackdn Superior

gl IES Pib. “MAHP": Instituto de Educacitn Superor Publico Manuel Antonio Hierro Pozo
i LAG: Lineamientos Académicos Generales, hace referencia & la RSG 172-2018-MINEDL!
g! EFSRHT: Experiencia Formativa ¢n Situacion Real de Trabajo

hl CPAHP; Centro de Preparacidn Académica Hiermo Pazo

il UA: Unidad Académica

il SA: Secretaria Académica

kl CPAHP: Centro de Preparacidn Acaddmica Hiemo Poeo

ADMISION

Centro de Preparacién Académica Hierro Poze - CPAHP

El estudiante egresado de secundaria, paga en tesoreria el monio por dereche de estudio en & CPAHP.
Registra sus datos pemsonales par su inscripcidn indicando el programa de estudios deseado
Asiste a clases

5S¢ somete a bas evaluaciones progresivas del CPAHP

El CPAHP publica el resultado final del ciclo de estudio, con las calificaciones de los estudiantes.

5S¢ encuentra en &l ranking de los 5 primercs puesios con @l minimo de promedio aprobatorio (11 del
programa de estudios alegido.

6.1. Ingress al IEST MAHP

6.2. Postula en forma ordinara en la convocalonia programada

Lol o B L

Admlslén por exoneracién / Ingreso extracrdinarie
1. El postulante, paga en caja & derecho de ingreso por la modalidad elegida al programa de estodio
2. El postulante, presents en miesa de partes, un expediente conteniendo bos documentos que acrediten a
modalidad elegida: por exoneracion (*) o por extmordinario [*Y)
3. La comisidén de admisidn recepciona el expediente para su calificacidn, y de acuerdo a la evaluacidn
determina que el postulante:
3.1, Es admitido en o programa de estudio
3.2. Mo es admitido por esta modalidad de ingresa.
3.2.1 Postula en forma ordinaria en la convocatoria programada

* El ingreso por exoneracidn serd para los postulantes que acrediten:
»  El primer v sequndo puesio de & educacidn bésica en cualquiers de sus modalidades,
+ Deportistas callficados, acredliiados por el Instituto Peruano del Deporte.
*  Artistas calificados que hayan representado al pais o a la regidn, acreditados por &l Instituto Nacional
de Cultura. o una Escusela Macional Superior de Arte.
o Por posesr un tilelo profesional.
** El ingreso por extmordinanio serd para los postulantes que acrediten bo dispuesto en;
Ley 29973, "Lay general de la persona con discapacidad”,
Ley 28592, "Ley que crea ¢ plan integral de reparaciones - PIR”,
Ley 29600, "Ley que fomenta la refnsercidn escolar por embamazo”™,
Ley 30490, “Lay de la persona adulta mayor”
Ley 29643, “Ley que otorga profeccion al personal con discapacidad de |la Fuerzas Armadas v
Podicia Nacional del Peni™

Admision por proceso ordinarka
1. El postulante, paga en caja el derecho de ingreso por la modalidad elegida al programa de estudio
2. El postulante, presenta a ka comision de admisidn los requisitos ssgulenbes:

2.1. Copla simple de DN



2.2, Folografla tamado carmé

2.3, Recibo de pago por derecho da postulants
3. La comisidn de admisidn emite una ficha de postulante, documento que lo hace aplo para rendir 2l
examen de admiskin.
El postulante rinde & examen de admisidn én el dia y hora programiado por la comisidn de admisidn.
5. La comisidn de admisidn publica los resulfados de la evabuncidn de postulante. Resultados:

5.1. El postulante es admitido en el progmma de estudio

5.1.1. Procede mairicularse en Secretaria Académica
52. El poshulante no es admitido.

o

MATRICULA
El ingresants, paga en caja ol derecho de matricula
. Hingresante, presenta a Secretarla Académica los requisitos sigulentes:
2.1, Partida de Nacimiento
2.2. Copia de DMI.
2.3, Cerificado de Estudios de Educacitdn Basica Original (visado por la DGEL a donde perlenece),
2.4, Dos (02] lologralias lamano camsd & colar y en fondo blanco [actualizada).
2.5, Ficha de matrcula, con las Unidades Didécticas que e comesponden en el semestra.
2.6. Recibo de pago por derecho de matroula de acuerdo al TUPA vigente.
3. Secretarla académica enirega una ficha con los curses matdoulados en el semestre académico
4. Secretada Acaddémica registra los datos personales del ingresante y BEGISTRA emilte una fcha de
matricula

P

Proceso sl no matricula
1. El ingresante, no se matricula dentro los 7 dias hébiles de publicado & resultado del examen de
achmisidn.
1.1. Sclicita su reserva de matbricula
1.2. Plerde su vacante lograda en el examen de admisidn
1.2.1.La vacante & atorgada & olro postulants
2. Secretaria Académica regira bos dabos personales del ingresante y REGISTRA embte una ficha de
matricula
Renovacion de matricula
1. Elestudiante, paga en caja el derecho de renovacidn de matricula
2. El sstudiante, presenta a Secretaria Acaddmica portando los siguientes requisitos:
+  Boleta de notas del semestre anterior
" Ficha de matdeula, eon las Unidades Didacticas que le comesponden en el semestra.
¥ Recibo de pago por derecho de matriculs de acuerdo al TUPA vigente.
¥ Una (01} oiografias amafo camé a color v en fondo blanco (actualizado),
3. En Secretaria Académica, es mgistrado los daios personales del ingresante v REGISTHA emite una fcha
de matriculs del sernestre correspondlante

RESERVA DE MATRICULA, LICENCIAS Y REINCORPORACION

HReserva de matricula
1. Elingresante, paga en caja el derecho de matricula de acuerdo al TUPA vigente

2. Presenta solicitud mediante FUT dirigida &l Director General, dentro del plazo establecido
3. Secrefara académica registra la reserva de matricula

Licencia
1. H esiudianie, paga en caja el derecho de matricula de acuerdo &l TUPA wvigente



2.
3.

Presenta solicihud mediante FUT dirgida al Director General, dentro del plazo establecido
Secretara académica registra la licencla de matricula

Reincorporacién

1.
2.

El estudiante, solicita su reincorpormacidn de acuerdo & los plazos establecidos.
Secretarfa Académica verifica que se encuenira aplo y existe vacanie para la matricula
2.1, Se verfica que no hay variacidn en los planes de estudio

2.1.1.5¢ procede con & proceso de mairicula
22, Se verifica |a vanacidn en los planes de estudio

2.2.1.5¢ maliza el proceso de convalidacién de cursos-

2.2.2 5e procede con la matricula
Secretaria Académica determina que no se encuenira apio para la matrcula
3.1. Plerde la condichdn de estudiants en al Inshiuio

CONVALIDACION

Convalidar estudios en el [ES Pab, “MAHP™

L

El estudianie, solicita corvalidacidén mediante FUT de acuerdo a los plazos establecidos, entrega un
expediente con los siguientes documenios:
¥  Certificado de estudios o Ficha de sequimiento académico
¥ Silabo de los cursos a convalidar
¢ Rectbo de pago por derecho de convalidacidn de acuerdo al TUPA vigenie
La comisidn de convalidacién recepciona e expediente, y emite &l informe respectivo.
2.1, La solicitud de convelidacidn se declara procedenie
2.1.1.5e emite [ Resolucidn de Comvalidacion
22 Lasoliciud de convalidacidn no proceds
2.2.1.5e archive la documentacidn

Convalidar estudlos con lines de ofergamients de Grado de Bachiller Técnlca

I

El inferesado, solicita convalidacidn mediante FUT indicands el programs de estudio licenciado pams
obtener 2| grado de Bachiller Técnico, de acuerdo a los plazos establecidos, entrega un expediente con
ko siguientes documenios:
v Certificade de estudios visado por la DRE Ayacucha.
¥ Copia del titulo de profesional téenleo.
v  Siabog de los curses o unidades diddcticas a convalidar.
¥ Recibo de pago por derecho de convalidacian.
L& comisidn de convalidacidn recepciona el expediente, v emite el informe mspective.
2.1, Lasolicitud de convalidacion s declara procedente
Z.1.1. Emite una ruta de estudios, para completar sus estudios en & programa de estudio
2.1.2 5S¢ emite |a Resolucidn de Convalidacikin
2.2, La solicitud da convalidacidn no procede
2.2.1.5¢ archiva |a documentacidn

TRASLADO

Traslado Inilema

1.
2.

El estudiante, solicita constancia de vacante mediante FLIT

El estudiante, solicita iraslado Intemo a un programa de estudios mediante FUT de scuerdo a los plazos
establecidos, entrega un expediente con los sigulentes documentos:

«  Certificado de estudios o Ficha de seguimlenio académico



*  Constancia de vacanie
*  Hedbo de pago por derecho de traslado intemo de acuerdo al TUPA vigente
3. La comisidn de traslado recepclona el expediente, v emite el informe respectivo.

3.1. La solicitud de traslado interno se declar procedente
3.1.1.Emite una ruta de estudios, para completar las Unidades Didacticas faltantes
3.1.2.5e emilte la Resolucién de Traslado Intermao

32, La soliciud de iraslado interno no procede
3.2.1.5¢ archiva la documentacién

Traslado Externo
1. El eshidiante, solicits constancia de vacante mediante FLUT
2, Elestudiante, solicita iraslado externo a un programa de estudios mediante FUT de acuerdo a los plazos
establecidos, entrega un expedients con kos siguisnies documenios:
¢ Cerificado de estudios visado por la DREA
¥ Constancia de vecanie
¥ Recibo de pago por derecho de traslado externo de acuerdo al TUPA vigente
3. La comisidn de trasiado recepciona el expediente, y emite el informe respectivo.
3.1. La solicitud de traslado externo s declars procedente
3.1.1 Emite una ruta de estudios, para completar las Unidades Didacticas faltantes
3.1.2.5¢ emite la Resolucién de Traslado Externo
32, La solicitud de traslado externs no procede
3.2.1.5¢ archiva la documentachén

CERTIFICACION MODULAR

Sallcitud de inlclo experlencia lormativa en siiuacidn real de trabajo
1. E estudiante, solicita carta de presentacitn mediante FUT, adjuntanda:

¥ Ficha de aceptacidn de EFSRT

¥  Recibo de pago por derecho de carta de presentacion de aceerdo al TUPA vigente
2. El Director General emite ka carfa de presentacidon

2.1, Se archiva una copla con la recepcidn respectiva

Soliciiud de supervisién experiencia formativa en situacién real de trabajo
1. El estudiante, solicla supervisidn de EFSRT medianiz FUT, adjuntando:
¥ Flcha de supenvisién de EFSHT
¥ [Recibo de pago por derecho de supervision de scuerdo al TUPA vigente
El Coordinador de Area Académica delega a un docente responsable
3. El docente verifica ln EFSRT
4. Llena la ficha de supervisidn
4.1, Cumple con la EFSRT
¥ 5S¢ enlrega la ficha de supendsién al interesado
4.2, No se cumple con |s EFSRT
¢ Emite el informe de lo mealizado al Coardinadar de Area Académica
¥ 5@ enirega la ficha de supervision al inferesado
¢ Debe volver a realizar la EFSRT

e

Presentar el informe de la experiencia formativa en situacion real de trabajo
1. El estudiante, solicita revisidn del informe de EFSRT mediante FUT, adjuniando

¥ Constancia de haber realizado satisfacioriamente [a Experiencia Formativa en Situacidn Real de
Trabajo emitida por &l Centro de Pricticas.
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Ficha de Seguimiento Académico actualizada, en |a que figure las Unidades Didacticas del maduls
correspondients.

Informe debidamente redactado de acuerdo al esquema del IES Pab. “MAHP,

Recibo de pago por derecho revisidn del informe de la Experiencla Formativa en Situacidn Real de
Trabajo, seqin el TUPA respectivo

2, El Coordinador de Area Académica recepciona el expediants

3. Los documenios se encuentran conforme a lo esfipulado

A.1. Asigna a un docanie del programa de estudios su revisidn y verificacién
3.2, Devuelve el expediente al estudiante

El docanie responsable, revisa e informe

4.1. El informe tiene observaciones

4.1.1.Devuehve al estudiante para subsanar las ohservaciones

4.2, El informe estd conforme

4.2.1.Emite el informe respectivo al Coordinador del Programa de Estudios
4 2 2 El Coordinador devuetve of expediente af estudiante pars proceder con la centificacion

Certificacién Modular
El estudiante, solicita certificacidn modular mediante FUT con o VB del Coordinador de Area
Académica que indica la comecta presentacitn, adjunta:

1

o
+

e

L

W

Dos (02) fotografias actuales tamafio camat a color, fondo blanco con temo/ropa sastre.
Copia de DNI vigente.

Constancia emitida por ¢l Coordinador de Area del Programa de Estudios respectivo, en la que
conste o debido cumplimiento de la Experiencia Formativa en Situacidn Real de Trabajo, v del
informe respectivo.

Constancia de haber reallzado satisfactorlamente |a Experencla Formativas en Situacibn Real de
Trabajo emitida por ¢l Ceniro de Pricticas,

Ficha de Supervisitn de la Experiencla Formativa en Situscidn Real de Trabajo,

Ficha de Evaluacidn del informe de la Experiencia Formativa en Situacidn Real de Trabajo

Ficha de Evaluacldn comectamente [lenada por el responsable (representanta) de la entidad donde
se realizd la Experiencia Formativa en Situacidn Real de Trabajo.

Ficha de Evaluacidn del informe de la Experiencia Formativa en Situacion Real de Trabajo

Ficha de Seguimiento Académico actualizada, en la que figure las Unidades Didacticas de! madulo
cormespondients.

Recibo de pago por derecho de trémite de Caedificacidn Modular, segin e TUPA respecine

Secretaria Académica recepciona el expediente v o5 verificado.
2.1. Detecta emrores: es derivado al Coordinador de Area Académica
2.2. Es cormrecio

2.2.1 5ecretaria académica procede con el trimite respectiva
2.2 2 Entrega e Certificado Modular al estudiante.

BACHILLER TECNICO

Expedicidn del Grado Bachiller Técnico
El estudiante, solicita grado de Bachiller Técnico mediante FUT, adjuntando:

|

L N

Dios {02) fotografias actuales tamadio pasapore a color, fondo blanco con lemafropa sasine.
Copia de DNI vigenibe.

Ficha de seguimienio scadémico

Constancia de egreso

Acreditar un idioma extranjers o lengua orginaria;

Copia Fedatada de los Cerlificados Modulares correspondientes al programa de estudios.



2.

# Racibo de page por derecho de trdmite de Grado Académico de Bachiller Téenico, segin el TUPA
respectiva

Secretaria Académica moepciona el expediente v es verificado.

2.1. Delects errores: es devuelto & axpediente al estudiante

2.2. Es comecin
2 2.1 Secretaria académica procede con el trdmite respectivo
2.2.2 Entrega el grado de Bachiller Técnico al estudiante.

TITULO PROFESIONAL TECNICO

Expedite para solicltar uno de los actos de titulacién

1

B estudiante, solicits encontrase expedito para fitulacidn seleccionando una de las modalidades

maediante FUT, adjuntando:

¢ Cenificado de estudios original del IES Pub. “MAHP", que demuestre la aprobacién de todas las
unidades didécticas de los mddulos, sefalados en & plan de estudios del programa de estudios.

*  Copin Fedatada del Grado de Bachiller Técnico

¥ Comnstancia de no ener deuds ni compromiso pendients de page con o [ES Pab, "MAHP",
l:q:-dhl-npurllﬁunihﬁ:hdnhln:iﬁn.

¥ Parfida de Macimienio

*  Copia simple de DNI

v Hectbo dé pago por derecho de tiulacidn, segin & TUPA respectivo de acuerdo a la modalidad
elegida.

Secretaria Académica recepciona el expediente y es verificado

2.1, Detecta emrores: el expediente es devuelio al estudiante

22. Escomecio
2.2.1.5¢ emite la Resohucidn Directoral que lo declara expediio
2.2 2 El expediente es dertvado al Coordinador de Area Académica, para aplicar la modalidad de

Hibulemcidin elegicla.

Modalidad de titulacidén: trabajo de aplicacién profesional

1.

Sobicitud mediante Farmularis Unleo de Tramite {FUT) dingida al Director General, con & Visto Bueno
(VB% del Coordinador de Area Académica, adjuntando:
¥ E perll del irabajo de aplicacidn profesional
¢ Dedaracidn Jurada de compromiso del docente asesor del rabajo de aplicacidn profesional.
¥ Recibo de pago por derecho de revisidn del perfil de irabajo de aplicacidn profesional, segan e
TUPA respactivo
El expediente es recepcionada por el Coordinadar de Area Académica, quien verifica la documentacidn,
2.1. Es conforme
2.1.1.Proyvecta la resalucion
2.1.2.5¢ emite la Resolucidn Directoral que lo aprueba
2.1.3 Inicla &l trabajo de aplicacidn profesional
2.2. Tierwe observaciones
2.2.1.5e devuelve al interesado
2.2.2. Tieng 10 dias para levantar las observaciones

Sustentacién del trabajo de aplicacién profesional

Concluide con e trabajo de aplicacién profesional

2. Saolicita la sustentacidn del trabajo de aplicackin profesional mediante FUT, adjuntando:

¥ Informe final respective de la ejecucidn del tabajo de aplicackdn profesional, en cuatro (04)
efernplares, los milsmos que serdn entregados al jurado calificados.
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¥ Informe de conformidad del asesor comespondiente indicando que el trabajo de aplicacidn
profesional ha conclldo.

¥ Recibo de pago por derecho de sustentacion del tmbajo de aplicacién profesional, seqin o TUPA
respecteg

El Coordinador de Area Académica y el Jefe de Unidod Académica, programa la fecha de sustentacién

El juradis calificador evahia la sustentaciin, v emite su veredicto

4.1. Aprobado
4.1.1.Eleva la documentacidn del proceso & Secretaria Académica,
4.2. No aprobadeo

4.2.1.5e programa oftra fecha de sustentaciin

2da. Sustentaclédn del trabaje de aplicacién profesional

1.

2.

El Coordinador de Area Académica y o Jefe de Unidod Acodémica, programa la 2da. fecha de
sustentaciin
El jurado calificador evalia fa sustentacidn, y emite su veredicto
2.1. Aprobado
2.1.1.Eleva la documeniacidn del proceso a Secretaria Académica.

22 Mo aprobada
2.2.1.Debe de optar por otra modalidad de titulacion

Modalidad de titulacitn: examen de suficiencia profesional

1.
2
3

El Coordinador de Area Académica v el Jefe de Unidad Académica, realizan of sorteo de temas

El Coordinador de Area Acodémica y el Jefe de Unidad Académica, programa la fecha de sustentacisn
Bl jurado calificador evahla lo sigulente:

3.1, Una svaluscidn escrita con un peso evaluative de iretnta por clento [(30%)

3.2. Una evaluacidn préctica o demostrativa con un peso evaluativo de setenia por ciento [70%)

Al conclulr con ambos procesos, & jurads determinas

4.1. Aprobado
4.1.1.Eleva |la documentacidn del proceso a Secretaria Académica.
4.2. No aprobado

4.2.1.5e programa obra fecha de sustentacidn
4.2 2 5j desapnieba 3 veces debe oplar otra modalidad de tiulacidn

DUPLICADO DEL TITULO

Salicita duplicade de tiulo profesional iéenkeo mediante FUT, adjuntando:
¥  Declaracion jurads de pérdida, robo ywo deleriom.

o 5ifuem el caso por deferioro, se presentard el Titulo Profesional Técnico deterorado.
Copia del DNI vigente.
Recibo da pago por el valor del formato del tihelo profesional, segdn el TUPA.
Recibo de pago por concepto de derecho de duplicado de titulo profesional, seglin TUPA.
¥  Dos (02] otografias tsmaho pasaporte, de frenite a color y en fondo blanco con lemo’ropa sastne
El expediente es recepcionado por Secretaria Académica, verifica la documentaciin
2.1. Documeniackon correcta

2.1.1.Emite Resolucidn Directoral que olorga el duplicads

2.1 2 Remite expediente al MINEDU

2.1.3 MINEDL! confirma el registro del duplicado

2.1.4. Entrega el duplicado del titulo profesional idenics al Interesado
2.2, Documentacidn Incomecta

2.2.1.Devueha al interesado pars subsanar las observachones

L W
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2.
3.

RECTIFICACION DE NOMBRES O APELLIDOS EN CERTIFICADOS DE
ESTUDIO, GRADOS Y TITULOS

Solicita reclificacidn de nombres o apeliidos mediante FUT, adjuntando:

v Documento que acredite el nombre o apellido a ser rectificado

El expedients &s recepcionado por Secretaria Académica, verilica la dacumentacidn

2.1. El error es dei [ES Pib. "MAHP™
2.1.1.No aplica pagos por derecho de trémite

2.2, H eror no es del [ES Pab, “MAHP"
2.2.1.Adjunta recibo de pago por derecho de rectificacidn

TITULO TECNICO DE CETPRO CON OPCION A CONVALIDAR PARA
OBTENER TITULO PROFESIONAL TECNICO DEL IES

. Soliciis convalidar titulo de CETPRO pars obtener iiulo profesional idcnico mediante FUT, adjuntanda:

¥ Copia de Titulo de CETPRO fedateadn

Copia Cartificado de estudios del CETPRO

Copia del centificado de estudios de Educacidn Basica.

Copia de los planes de eshedios.

Declaracidn jurada de veracidad de los documentos presentados,

b A A

respactivo
El expediente es recepcionado por Comisidn de Comvalidacidn
Emite Resolucidn Directoral de corvalidscidn

4. Emite ruta de estudios pama concluir con la formacian profesional técnica

EVALUACION

EVALUACION EXTRAORDINARIA
1. Solicita svaluacidn extraordinaria mediante FUT, adjuntanda:

o Mﬂnﬂhﬂﬁnﬂuﬂuﬂnﬁmdnﬁﬁnﬁu[ﬂm:ﬂdﬁdﬁdﬂhﬂhﬂlmﬂ.
*  Ficha de Seguimienio Académico, actualizada,
¥ HRecibo de pago por derecho de evaluacidn extraordinara, segin &l TUPA respecthvo

2. Bl expediente es recepclonado por Unidad Académica, verifica la documentacidn

2.1. U solicita ba informacidn respectiva & Secrelaris Acadérmica
2.2. Conforme
2.2.1.5¢ fija la fecha y hora de [a evaluacién
2.2 2 5e designa al docente calificador
223 Se cleva |as acias respectivas 5 Secretarda Acaddmica
2.2.4 5A reakiza el trimite respective ante |a DREA
2.3. Mo se encuentra conforme
2.3.1.UJA emite & informe con copia al interesado
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Recibo de pago por derecha de trémite pam la convalidacién de Titule Técnico, segin al TUPA



